


 2 

г. Михайловск 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения  «Детский сад № 29»  (далее - 

Порядок) разработан с целью  соблюдения действующего  законодательства в 

части обеспечения прав граждан на общедоступное  бесплатное дошкольное 

образование, определяет правила приема граждан Российской Федерации в 

муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  «Детский 

сад № 29» (далее – МБДОУ). 

1.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства  в МБДОУ 

осуществляется в соответствии с международными договорами Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации" и настоящим Порядком. 

1.3. Настоящий Порядок разработан в соответствии с действующими 

правовыми и нормативными документами системы образования:  

- Законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 

29.12.2012;   

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

17 октября 2013 г. N 1155 «Об утверждении Федерального государственного 

образовательного стандарта  дошкольного образования»;  

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

31.07.2020 № 373 "Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам 

дошкольного образования" (Зарегистрирован 31.08.2020 № 59599). 

-  Приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. № 236 "Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования". 

- Постановлением администрации Шпаковского муниципального округа от  

16.07.2021 № 909 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное 

учреждение». 

- Постановлением администрации Шпаковского муниципального района 

Ставропольского края от 18.05.2021 года №561 «Прием заявлений, постановка на 

учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного образования». 

- Постановлением администрации Шпаковского муниципального района 

Ставропольского края от 29.03.2021 года №328 «Об утверждении 

административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные 

организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)» на территории Шпаковского муниципального 

округа Ставропольского края. 
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- Постановлением администрации Шпаковского муниципального района 

Ставропольского края от 08.04.2022 года № 539 «О внесении изменений и 

дополнений в постановление администрации Шпаковского муниципального 

округа Ставропольского края от 18 мая 2021 г. № 561». 

- Постановлением администрации Шпаковского муниципального района 

Ставропольского края от 08.04.2022 года № 540 «О внесении изменений и 

дополнений в постановление администрации Шпаковского муниципального 

округа Ставропольского края от 29 марта 2021 г. №328». 

- Уставом МБДОУ. 

 

  

2. Осуществление процедуры комплектования 

2.1. Комплектование МБДОУ осуществляет постоянно действующая 

общественная  комиссия по определению детей в дошкольные образовательные 

учреждения города Михайловска (далее – Комиссия). 

2.2. Комплектование на новый учебный год проводится в период с мая по 

июнь (включительно) текущего года. 

 Доукомплектование групп производится по мере освобождения мест в 

МБДОУ в течение года и по мере организации дополнительных мест.  

Руководитель МБДОУ ежемесячно 20 числа предоставляет в Комиссию 

информацию о количестве освободившихся мест.  

2.3. Родители, получившие направление для зачисления ребенка в 

дошкольное учреждение, обязаны обратиться  к руководителю  МБДОУ в 

течение 14 дней.  

2.4. Возраст детей, принимаемых в МБДОУ, определяется Уставом 

МБДОУ и наличием соответствующих условий для детей разных возрастных 

категорий. 

2.5. Руководитель несет ответственность за комплектование учреждения, 

оформление личных дел воспитанников и своевременное предоставление  в 

комитет образования администрации Шпаковского муниципального округа и  в 

Комиссию  информации о  наличии свободных мест. 

   

3. Прием в МБДОУ 

3.1. Прием в МБДОУ может осуществляться в течение всего календарного 

года при наличии свободных мест.  

3.2. Прием детей в МБДОУ без направления, выданного Комиссией, не 

допускается. 

3.3. Прием в МБДОУ осуществляется по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка на бумажном носителе и (или) в электронной 

форме отправленной на электронный адрес МБДОУ. 

3.4. В заявлении для приема родителями (законными представителями) 

ребенка указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

6) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 
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г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий 

для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

3.5. Форма заявления размещена на информационном стенде и на 

официальном сайте МБДОУ в сети Интернет. 

3.6. В целях получения муниципальной услуги в части зачисления ребенка 

в МБДОУ заявителем подается заявление, заполненное на русском языке по 

форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку без сокращений и 

аббревиатур и предъявляются оригиналы следующих документов: 

 направление в ДОО;  

 документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность 

иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации;  

 документ, подтверждающий установление опеки (при 

необходимости);  

 документ психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости);  

 документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности (при необходимости).  

3.7. Для направления родители (законные представители) ребенка 

дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на 

специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их 

семей, (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о 

рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на территории Шпаковского муниципального округа по собственной 

инициативе. 

При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту житель 
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ства или по месту пребывания на территории Шпаковского муниципального 

округа родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, 

содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания 

ребенка на территории Шпаковского муниципального округа. 

3.8. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся 

иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно 

предъявляют документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 

подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно 

предъявляют в образовательную организацию свидетельство о рождении 

ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Россий 

ской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

3.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и 

на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.10. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБДОУ.        

3.11. Заявление о приеме в МБДОУ и копии документов регистрируются 

руководителем или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за 

прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную 

организацию. После регистрации родителю (законному представителю) ребенка 

выдается документ, заверенный подписью должностного лица МБДОУ, 

ответственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер 

заявления и перечень представленных при приеме документов. 

3.12. Ребенок, родители (законные представители) которого не 

представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 3.6 

настоящего Порядка, остается на учете и в МБДОУ не принимается. 

3.13. В день приема документов, указанных в пункте 3.6 настоящего 

Порядка, МБДОУ заключает договор об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями 

(законными представителями) ребенка. 

 

4. Зачисление в МБДОУ 

 

4.1. Зачисление в МБДОУ осуществляет заведующий. 

4.2. Руководитель МБДОУ издает распорядительный акт о зачислении 

ребенка в МБДОУ (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней 

после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после 

издания размещается на информационном стенде образовательной организации. 

На официальном сайте МБДОУ в сети Интернет размещаются реквизиты 
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распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, 

зачисленных в указанную возрастную группу. 

4.3. На каждого ребенка, зачисленного в МБДОУ, оформляется личное 

дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными 

представителями) ребенка документы. 
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Приложение 1  

Заведующему муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения  

«Детский сад № 29» 

 Волик Елене Анатольевне 

 

________________________________________, 
ФИО родителя (законного представителя) 

проживающего по адресу:__________________ 

________________________________________ 

телефон: _________________________________ 

e-mail ___________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

Прошу принять моего ребенка _________________________________________________, 

ФИО ребенка 

 

Дата рождения _______________________________________________________________ 

Место рождения ______________________________________________________________ 

Свидетельство о рождении серия______________,  номер___________________, 

_____________________________________________________________________________                                                                             

(дата выдачи, кем выдано) 

Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка______________________________________________________________________ 

на обучение по образовательной программе дошкольного образования в 

__________________________________группу общеразвивающей направленности 12 –  
                    указать возрастную группу 

часового пребывания  с «      »              20      года.  

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) создание специальных условий для организации обучения и 

воспитания ребенка – инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида ______________________________________________________. 
                                                                                                имеется/ не имеется 

 

Сведения о родителях (законных представителях): 

Отец ФИО __________________________________________________________________ 

Наименование документа, удостоверяющего личность родителя  __________________, 

серия_________ №__________________, дата выдачи________________, кем 

выдан_______________________________________________________________________. 

Адрес электронной почты _____________________________________________________ 

Контактный телефон _________________________________________________________ 
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Мать ФИО ________________________________________________________ 

Наименование документа, удостоверяющего личность родителя  __________________, 

серия_________ №__________________, дата выдачи________________, кем 

выдан_______________________________________________________________________. 

Адрес электронной почты _____________________________________________________ 

Контактный телефон _________________________________________________________ 

 

Руководствуясь статьей 14 Федерального закона от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», даю согласие на обучение и воспитание моего несовершеннолетнего 

ребенка на ______________________________  языке. 
                                                                            язык обучения - русский 

 

С Уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию 

и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников 

ознакомлен(а): 

________________________                                   ___________________________________. 
                           подпись                                                                                                                 расшифровка подписи 

Согласен на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации: 

  _____________________                                   ___________________________________. 
                           подпись                                                                                                                 расшифровка подписи 

  

 Дата  «     »             20___г.                                 Подпись ______________________ 
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